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ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI SENIRKENT MESLEK YUKSEKOKULU
SAGLIK KURUMLARI ISLETMECILIGi PROGRAMI
ZORUNLU YAZ STAJI UYGULAMA ESASLARI

Staj Basvuru islemleri

Zorunlu yaz staji sadece okulun belirledigi tarihlerde ve ikinci sinifin sonunda yapilacaktir. Staj
basvurusu yapmadan 6nce okulumuz uzaktan egitim meslek yiiksekokulu tarafindan verilen is
sagligi ve glvenligi egitimi izlenerek sinavindan basarili olunmasi (en az 60 almak) gerekmektedir.
Egitimi basari ile tamamlayan 6grenceler staj basvurusu yapmadan énce sertifikalarini 6grenci
islerinden teslim alabilirler.

Sertifika alindiktan sonra staj basvuru islemleri okulumuzun 6grenci bilgi sistemi Gzerinden online
olarak yapilabilir. Online basvuru ile ilgili stirece dair detayli anlatima
https://www.youtube.com/watch?v=sVcoOtbOpll baglantisindan ulasabilirsiniz.

Online basvuru islemi tamamlandiktan sonra basvurunuz danismaniniz tarafindan onaylanacaktir.
Basvurusu onaylanan 6grenciler bagvuru formunun giktisini 2 nlisha alarak staj yapacaklari
kuruma imzalattiktan sonra danismanina ve okul yénetimine imzalatabilirler. imza siireci
tamamlandiktan sonra basvuru formu ve is sagligi guivenligi sertifikasi ile birlikte okulumuz
muhasebe servisine evraklarini teslim edeceklerdir. Evrak strecini tamamlandiktan sonra 6grenci
islerinden staj defteri ve staj degerlendirme formu alinabilir.

Staj Siireci ve Staj Defterinin Doldurulmasi
Staj defteri glinlik olarak doldurulmal, staj stiresinin sonuna birakilmamalidir.
Staj suresince tek bir birimde kalinmamali, staj yapilan saglk kurulusunun en az 3
departmaninda staj tamamlanmalidir. Resmi olarak tek bir birimde staj yapacak 6grenciler diger
departmanlari da resmi olmasa bile dolagmali, diger departmanlarda galisan personelle
tanisarak yapilan isler hakkinda bilgi edinmeleri ve bu bilgileri staj defterine yazmalari
gerekmektedir.
Staj defteri doldurulurken her gline ayni isler yazilmamal, her giin ayni isi yapanlar diger isleri
yapmasalar bile nasil yapildigini 6grenerek staj defterinde bu bilgiyi aktarmalidirlar. Ayni
zamanda staj defteri glinlik doldurur gibi yazilmamali, yapilan islerin neden yapildigi,
yapildiktan sonra ne elde edildigi, o isin hangi yontemlerle yapildigi (kullanilan dokiiman,
program arag gereg gibi) ayrintili olarak yaziimalidir.
Staj stiresince yapilan islere dair 6rnekler staj defterine eklenmelidir. (Doldurulan formlarin bos
ornekleri, kullanilan bilgisayar programinin érnek ekran gorintisu gibi)
Stajin bir glini mutlaka kullanilan otomasyon programina ayrilmali ve kullanilan programin adi,
genel 6zellikleri anlatilarak ekran goriintist eklenmelidir.
Staj defterinin sayfalari kopartilmamali, tahrip edilmemeli, tikenmez kalem ile yanls
yazmamaya 6zen gostererek okunakli bir sekilde doldurulmali eger yazim hatasi yapilirsa tstina
karalamadan daksil kullanilarak dizeltilmelidir.
Staj suresi 30 is glinli olmak zorundadir. Dolayisiyla staj defterinin 30 sayfasi kurallara uygun
sekilde doldurulmus olmasi gerekmektedir. Aksi taktirde stajiniz kabul edilmeyecektir.



3) Staj Sonunda Yapilmasi Gerekenler

Staj bitiminde; staj defterinde doldurulmasi gereken tim alanlar doldurulmus olmali, gerekli
imza ve mihur islemleri tamamlanmaldir.

Staj defterinin her bir sayfasi ilgili amir tarafindan imzalanmis olmalidir. imza onayi olmayan
sayfalar staj glinl olarak kabul edilmeyeceginden dolayi zorunlu staj stiresi tamamlanmadigi igin
stajiniz kabul edilmeyecektir.

Staj degerlendirme formu ilgili kurum amiri tarafindan doldurularak ayri bir zarfa konulacak,
zarfin agzi kapatilip imza ve mihir yapilacaktir. Bu zarf staj defteri ile birlikte génderilebilecegi
gibi istenirse staj yapilan kurum tarafindan ayrica da génderilebilir. Degerlendirme formu eksik
olan veya suresinde gonderilmeyen stajlar kabul edilmeyecektir.

Staj suresince is yeri tarafindan ise giris cikigslarda atilan imza formunun asl veya ash gibidir
muhri yapilmis fotokopisi staj defterinin igine eklenerek staj defteri ile birlikte gonderilmelidir.
Ogrenciler; staj dosyalarini, imza féyiini ve staj degerlendirme formunu stajin bitis tarihinden
itibaren en gec¢ 15 gin icerisinde okula ulasacak sekilde géndermeleri gerekmektedir. Suresinde
teslim edilmeyen stajlar gegersiz sayilir. Posta gecikmeleri dikkate alinmayacagindan staj
bitiminin ardindan ivedi bir sekilde génderim yapilmalidir.

Staj suresi 30 is glinl olup, 3 is giinlini asmayacak sekilde belgelendirilen mazeretler diginda
stajina devamsizlik yapan 6grencilerin stajlari kabul edilmeyecektir. Belgelendirilmek suretiyle de
olsa 3 glinu asan devamsizliklar staj sliresi tamamlanmadigi igin gegersiz sayilir. Belgelendirmek
suretiyle 3 gline kadar stajina devam etmeyen 6grenciler, is yerinin uygun gérmesi durumunda
devamsizhk yaptiklari staj guinlerinin telafisini staj bitiminin hemen ardindan yapabilirler.

Yukarida belirtilen hususlar disinda kalan sorulariniz igin okulumuz internet sitesinde yer alan staj
islemleri meniisiinde ki “STAJ YONERGESI”ni inceleyebilirsiniz.

Stajla ilgili konularda iletisim kurmak i¢in eminkaya@isparta.edu.tr adresine e-posta
gonderebilirsiniz.

Basarilar dilerim.
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